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Poskytovani informaci tykajici se ¢innosti Skoly verejnosti

Dle zédkona €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim je Skola povinna poskytovat
verejnosti informace tykajici se ¢innosti Skoly. Informace (véetné porizeni kopie udajl a
sazebniku za né) Ize Zadat osobné na sekretariatu skoly, pisemné nebo telekomunikaénim
zatizenim.
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Postup pri podavani zadosti o poskytnuti informace

1. Datem podani zZadosti je den, kdy ji Skola obdrzela.
2. NaleZitosti Zadosti: komu je podani uréeno, kdo je Cini (nelze Zadat anonymné)
3. Posouzeni Zadosti:
— nesrozumitelnd, vyzva Zadateli o upfesnéni do 30 dn(
— nevztahuje se na ¢innost Skoly, Zadost se odlozi a sdéli se to do 3 dn( Zadateli
— fadng, do 15 dnl od pfijeti nebo upresnéni poskytne Skola pisemné
pozadovanou informaci.
4. Pokud skola neda ve stanovené Ihaté informaci, mizZe Zadatel podat odvolani do 15
dnl ode dne, kdy uplynula Ihdta pro vyfizeni zadosti.
5. Skola je opravnéna zadat Uhradu nakladd spojenych s vyhleddnim informaci,
pofizenim kopii apod.

Skola je povinna pfijimat a zafizovat spravné a véasné vyfizeni stiznosti a oznameni.

Postup pfi poddavani stiznosti:

1. StiZznost proti uditeli se podava rediteli.

2. StiZnost proti rediteli se podava zfizovateli.

3. Ustni stiznosti se vyFizuji pokud mozno ihned pfi podéni, nelze-li je vyfidit ihned,
sepise se zaznam.

4. Mozné vysledky Setfeni :
- stiznost oprdvnén3,
- neopravnén3,
- neprokazatelnd (stéZovatel se odkaze na ob¢ansko prdvni cestu).

5. StiZnost je vyfizena, jakmile byla po jejim proSetfeni ucinéna potfebna opatreni k
odstranéni zjisténych zavad a stéZovatel byl o tom vyrozumén.

6. Skola méa za povinnost neprodlené provést opatieni potfebna k odstranéni zavad
zjisténych pfi prosetfovani stiznosti a zajistit, aby se neopakovaly.

7. Skola, je povinna sledovat, zda opatfeni uloZena ke zjednani ndpravy jsou Fadné
plnéna.



Lhuaty k vyfizeni stiznosti:

- do 10 dnu ode dne doruceni pfislusné organizaci,

- do 5 dnd ode dne doruceni stiznosti (ne Ustni, ne doruceny osobné), kterou nelze vyfidit do
10 dnd, organizace potvrdi pfijem stiznosti,

- do 30 dnu ode dne doruceni stiznosti (ty, které nelze vytidit do 10 dna),

- do 10 dnu - organizace, ktera stiznost postoupila jiné organizaci k prosetieni, je povinna ji
vyfidit do 10 dnl po obdrzeni zpravy o jejim prosetieni.

Stiznosti, které prislusi Setfit jinym orgdniim, je nutno postoupit do 5 dnd ode dne jejich
doruceni. StéZzovatel musi byt o postoupeni stiznosti vyrozumén.

Sazebnik uhrad

Zverejiovani informaci provadi mésto na své naklady. Poskytovani informaci na
zakladé zadosti (Ustni i pisemné) je provadéno za Uhradu. Vysi uhrady za poskytnuti
informace stanovi feditel Skoly dle sazebniku:

mzdové naklady|prvnich 15 min. zdarma, 20,- K¢ za kazdou dalsi zapocatou ¢tvrthodinu
prace zaméstnance spojenou s vyhledanim informace,

materidlové 3,- K€ za kaZzdou stranu pofizované fotokopie formatu A4,

naklady 5,-K¢ za kazdou stranu potizované fotokopie formatu A3,

dorucovaci hodnota postovného dle platného ceniku Ceské posty,

naklady

cestovné dle platné vyhlasky Ministerstva prace a socialnich véci.

Prekroci-li kalkulovana vyse uhrady ¢astku 500,- K¢, je jeji vysSe pred poskytnutim informace
sdélena Zadateli a informace je poskytnuta pouze s jeho vyslovnym souhlasem s vysi Ghrady.
Uhradu za poskytnuti informace provede 7adatel na sekretariatu $koly nebo bezhotovostni
platbou na ucet Skoly pred poskytnutim informace.

Ochrana udajti

Zverejiiovani a poskytovani nékterych udaji mlze byt vylouceno, pfipadné omezeno.
Déje se tak jen za dodrzeni podminek stanovenych zakonem.

Ochrana utajovanych skutecnosti

Za informace spadajici do rezimu utajovanych skutecnosti dle § 7 zdkona jsou povazovany
informace takto oznaéené v seznamu utajovanych skutec¢nosti. Za stanoveni a oznaceni
prislusného stupné utajeni v podminkach méstského uradu zodpovida tajemnik dle § 2 odst.
9 zakona €. 148/1998 Sb., o ochrané utajovanych skutecnosti v platném znéni.

Ochrana osobnich udaju

Osobni Udaje, které se nezverejiuji, ani neposkytuji, jsou zejména osobni data fyzickych
osob vedena v informacnich systémech dle zdkona ¢. 256/1992 Sb. v platném znéni
(predevsim rodna Cisla), informace vypovidajici o soukromi obcant dle § 8 zakona a dalsi
udaje, které by mohly narusit pravo na ochranu osobnosti, pficemz neni podstatné, zda se
jedna o Uudaje sdélené Zadatelem, jinou osobou nebo ziskané v rdmci spravniho fizeni.



Ochrana obchodniho tajemstvi

Udaje sdélené uchazeci o veFejné zakazky pFi podavani nabidek v ramci véech zpsobd
zadavani dle zakona ¢. 199/1994 Sb., o zadavani verejnych zakazek v platném znéni jsou
povazovany za obchodni tajemstvi pouze v tom ptipadé, Ze je za obchodni tajemstvi uchazeci
v nabidkach vyslovné oznadi.

Okruh vnitfnich pokynu a personalnich predpist
Za vnitini pokyny a personalni predpisy ZS a MS Mokrovraty dle § 11 odst. 1 pism. a)
zakona jsou zejména povazovany:

pokyny pro inventarizaci majetku

pokyny k provedeni provérek a kontrol (napf. BOZP)

stanoveni pausall cestovnich nahrad

pozarni a evakuacni rad

podpisovy fad

spisovy a skartacni rad

pracovni naplné

pravidla pro hospodareni s prostfedky FKSP, kolektivni smlouva

Povinnosti a postup pfri vyrizovani zadosti o poskytnuti informaci

Ustné a telefonicky podané Zadosti vyFizuji feditel $koly, oba zastupci feditele pop¥. tfidni
ucitelé v ramci své pdsobnosti dané organizaéni strukturou ZS a MS Mokrovraty.. O pfijeti a
vyfizeni takovéto Zadosti provede pfrislusny pracovnik pisemny zaznam. Pisemné podané
zadosti (stejné tak i prostrfednictvim faxu a internetem) jsou v souladu s § 14 zdkona
evidovany v kanceldfi skoly. K vytizeni pfisluSnym zaméstnanclm pfidéluje Zadosti feditel
Skoly.

Vyfizeni Zadosti je moZné témito zplsoby:

1. poskytnutim informace:
— pisemnou odpovédi na pisemnou Zadost,
— ustni odpovédi na osobni a telefonickou Zadost,
— umoznénim nahlédnuti do spisu,
2. odloZenim Zadosti:
— pokud je Zadost neupln3,
— pokud skola neni pfislusnym subjektem k vyfizeni zZadosti,

3. odmitnutim poskytnout informaci
— pokud je Zadost nesrozumitelna nebo pfilis obecnd a Zadatel ji ani pfes vyzvu v
zakonné |haté nedoplni
— pokud informaci nelze poskytnout (§7 - 11 zdkona)



Pokud se Zadosti nevyhovi, feditel Skoly vyda v tomto pfipadé rozhodnuti s nalezitostmi dle
§15 odst.2 zdkona. Je-li proti rozhodnuti podano ve smyslu § 16 zakona odvolani, je vyfizeno
témito zplsoby :
— sméfuje-li odvolani proti rozhodnuti reditele Skoly tykajici se Skolni dochazky, pfijeti
Ci nepfijeti Zaka, postoupi je feditel prislusSnému odboru skolstvi Krajského uradu.
— smeéfuje-li odvoldani proti rozhodnuti v provoznich zalezitostech, predlozi feditel Skoly
zfizovateli popfipadé Skolské radé.

V pripadé vyfizeni zadosti
e dle 1a) preda reditel Skoly povéfenému zaméstnanci (zdstupce, tfidnimu uciteli apod.)
zpét Zadost a k ni pfipoji zdznam a kopii odpovédi,
e dle 1b,c) pfeda reditel Skoly povéfenému zaméstnanci zaznam

e dle 2a,b) preda zpét k evidenci Zadost (byla-li podana pisemné) a zdznam
e dle 3a,b) preda zpét k evidenci Zadost a k ni pfipoji zaznam) a kopii rozhodnuti.

V Mokrovratech 30. 8. 2023 Megr. Eva Loukota
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