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I. Obecna ustanoveni

Réd skolni druziny urcuje pravidla provozu, stanovi rezim Skolni druziny, je zdvazny pro
pedagogické pracovniky a ma informativni funkci pro rodice.

Skolni druzina se pii své &innosti fidi zejména zdkonem ¢&. 561/2004 Sb., o predskolnim,
zakladnim, stfednim, vy$§Sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon),
a vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdelavani.

II. Povinnosti zaki
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ci jsou povinni

Dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, pfedpisy a pokyny Skoly k ochrané zdravi
a bezpecnosti, s nimiz byli seznameni.

Plnit pokyny pedagogickych pracovnikli $koly vydané v souladu s pravnimi piedpisy
a vnitinim fadem Skolni druziny, dbat pokynti provoznich pracovniki, chovat se tak,
aby neohrozili zdravi svoje ani jinych osob.

Své chovani a jednani ve $kolni druziné a na akcich pofadanych SD usmériiovat tak,
aby nesniZovali dustojnost svou, svych spoluzakii, zaméstnanct Skoly a lidi, se ktery-
mi pfijdou do styku.

Zjisti-li ztratu ¢i poskozeni osobni véci, tuto skute¢nost neprodlen¢ ohlasit vychovatel-
ce Skolni druziny v ten den, kdy ke ztraté ¢i poskozeni doslo.

Chodit do s$kolni druziny podle zapisového listku a uwcastnit se cinnosti or-
ganizovanych skolni druzinou.

Zachézet s vybavenim Skolni druziny Setrné, udrZovat své misto i ostatni prostory
Skolni druziny v Cistoté a poradku, chranit majetek pred poskozenim.

Ptezouvat se a preztivky udrzovat ve stavu, ktery neohrozuje jejich zdravi.

74k je povinen chovat se ve kolni druziné tak, aby neohrozoval spoluzaky ani vyudu-
jiciho. PFi zavaZzném a opakovaném poruSovani vnitiniho Fadu Skolni druziny
miiZe byt rozhodnutim Feditelky $koly Zak ze SD vyloucen.

Zéci nesméji pouzivat mezi sebou a vi¢i dospélym osobam hrubych slov, urazek, psy-
chického a fyzického nasili, hrubé slovni a imysIné psychické a fyzické utoky zaka
vicdi jinému Zakovi €i viici pracovnikiim Skoly se vZdy povazuji za zavazné poru-
Seni povinnosti stanovenych timto FAdem a Zik bude za toto provinéni ze SD vy-
loucen.

Zaci nesmé&ji nosit do $kolni druziny cenné véci, penize nechavat v odlozeném odévu
ani v aktovkach.

Zéci nesmé&ji nosit do $kolni druziny predméty, které nesouvisi s &innosti SD a mohly
by ohrozit zdravi a bezpecnost zaka nebo jinych osob.

Z4ci nesméji potizovat nahravky (video, audio, foto) bez svoleni nahravané osoby.

. Zéci nesm¢ji pred ukoncenim pobytu ve Skolni druzin€¢ z bezpecnostnich divodi

opoustét $kolu a kolni arel bez védomi vychovatelky SD.



III. Prava zaku
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ci maji pravo

Ugastnit se vychovnych, vzdélavacich, zajmovych, popf. tematickych akcich zajis-
tovanych skolni druzinou.

Na odpocinek, na hru a oddechové Cinnosti odpovidajici jejich veéku, jakoz i na svo-
bodnou ucast v fizenych zajmovych Cc¢innostech; odpoledne maji Zaci travit
v klidné, pohodové a pratelské atmosféte.

Na zajisténi bezpecCnosti a ochrany zdravi, na zivot a praci ve zdravém zivotnim
prostiedi.

Na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nésili, proti zdsahiim do soukromé-
ho zivota a poskozovani povésti a cti.

Byt seznameni se vSemi smérnicemi se vztahem k jejich pobytu a ¢innosti ve skolni
druZing.

IV. Prava a povinnosti zakonnych zastupci
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O pfijeti ditéte do Skolni druziny rozhoduje feditelka Skoly.

Na zapisnim listku rodice stanovi dobu pobytu Zaka ve Skolni druzin€. Odchod Zaka ze
SD v jinou dobu, nez je na zapisnim listku, je mozny pouze pfi predlozeni pisemné
Zadosti rodici s datem, hodinou odchodu, informaci, zda jde Zzdk sam nebo
v doprovodu a podpisem rodict.

Telefonicka nebo ustni dohoda 0 zméné neni moZna.

Pro vychovatelku je zavazny odchod Zika uvedeny v zapisnim listku. Zmény je
nutné véas vZdy pisemné oznamit.

Rodice jsou povinni nahlasit zmény kontaktnich telefonnich ¢isel pro piipad nemoci
zéka a na prihlasce upozornit na zdravotni omezeni Zika a na pravidelné uzivané
l1éky.

Ptispévek na pobyt ditéte ve Skolni druzin€ je stanoven v souladu s vyhlaSkou
¢. 74/2005 Sb., o z4jmovém vzdelavani — viz. Smérnice o uplaté za zajmové vzde-
lavani ve Skolni druZing.

Vesker¢ piipominky k préaci Skolni druziny vyftizuje feditelka Skoly.

V. Bezpecnost a ochrana zdravi

—_

Po skoné&eni vyugovani (dle rozvrhu hodin) pieda u¢itelka vychovatelce zaky SD.
Dochézka ptihlaSenych Zakl je povinnd. Neptitomnost Zdka zapiSe vychovatelka do
Prehledu vychovné vzdélavaci prace (tfidni knihy).

Denné je vedena dochazka s prehledem piitomnych zaki. Zadosti s mimofadnym od-
chodem (na zaklad¢ pisemné Zadosti, kterd obsahuje datum, hodinu, zda jde 74k sam
nebo v doprovodu a podpis) se zakladaji a na konci dané¢ho Skolniho roku se skartuji.
Oddéleni SD se naplituje nejvyse do poétu 30 zakd (vyhlaska &. 74/2005 Sb.,
0 zajmovém vzdelani, ve znéni pozdéjsich piedpist).

Pfi ¢innosti mimo areal Skoly nesmi na jednu osobu zajist'ujici bezpecnost a ochranu
zaka pripadnout vice nez 25 zaki. Vyjimku poskytuje feditelka Skoly v piipadé potie-



by na kazdou akci zvI4st’ na zakladé zadosti vychovatelky SD a s ptihlédnutim k za-
Ji8té€ni bezpecnosti déti a konkrétnim podminkam akce.

6. Stravovani - vychovatelka vede zaky k dodrZzovéani hygieny pted jidlem, zajisti ukaz-
nény nastup a odchod celého oddé€leni do jidelny 1 pii odchodu z jidelny, vede zaky ke
kultufe stolovani a poméha s utuzovanim spravnych stravovacich navyki zaka.

VI. Zachazeni se Skolnim majetkem

1. Zak neposkozuje zafizeni §koly a udrZuje v pofadku zaptjéené predméty. Neplytva
vodou, energii ani spotiebnim materialem.

2. Svévolné posSkozeni majetku, u¢ebnich pomtcek, ucebnic apod. zdkonni zastupci zaka
(rodi¢e) uhradi nebo zajisti opravu uvedenim do piivodniho stavu.

Piilohy:

1. Provozni ¥ad SD
2. Pokyn feditelky Skoly k zajisténi bezpe€nosti a ochrany zdravi zaki ve Skolni druziné
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Priloha ¢. 1

Provozni rad Skolni druZiny

1. Provozni doba §kolni druZiny

Ranni provoz:
Odpoledni provoz:

7:00 —7:40
11:40 — 16:00

2. ReZim dne $kolni druZiny

7:00 —7:40

11:40 — 11:45

11:45-12:30

12:30 - 13:00

13:00 - 15:00

15:00 - 16:00

16:00

ranni druzina
e spontanni hry, individudlni ¢innosti, pfiprava na vyucovani

dochazka déti z vyucovani, hygiena pied obédem
obéd

mozny odchod Zikt domi (podle uvedeného €asu v zapisnim

listku)

e cCinnosti relaxacni, odpocCinkové; klidovy rezim po obéde¢,
Cetba, poslech

omezen odchod/vyzvedavani Zaki

e krouzky (pond¢li, utery, stfeda)

e (Cinnosti rekreacni a sportovni — pobyt venku (v ptipadé ne-
ptiznivého pocasi Cinnosti zajmové a tvoiive)

e dochézka déti podle ukonceni krouzkii; hygiena, svacina

mozny odchod Ziaki domu (podle uvedeného ¢asu v zapisnim

listku)

e cCinnosti rekreani a sportovni — pobyt na Skolni zahradé
(v ptipadé nepiiznivého pocasi ¢innosti ve tfid¢)

e uklid tfidy/Skolni zahrady

odchod Zaku domu

3. Zakladni lokalizace Skolni druZiny

Skolni druZina vyuziva pro svou &innost prostory, které jsou umistény ve III. tiidé ZS
v 1. patfe budovy Skoly. Svym umisténim, vybavenim a uspofadanim odpovidaji mistnosti
urcené pro Skolni druzinu plné potiebam déti mladSiho Skolniho véku.



4. Zpisob prihlasovani, odhlaSovani, pop¥. vylouceni déti ze Skolni druZiny nebo vy-
louceni z akci poradanych $kolni druZinou

O zatazeni ditéte do Skolni druziny rozhoduje feditelka Skoly. PiihlaSovani a odhlasovani
zakl, preddvani informaci rodi¢lim, vyfizovani naméth a stiznosti zajiStuje vychovatelka
Skolni druZiny.

Rodice, kteti chtéji prihlasit dit€¢ do Skolni druziny, musi vyplnit zépisovy listek — for-
mulaf je k dispozici na webovych strankach koly a u vychovatelky SD. Na zékladé pisem-
né¢ho souhlasu zakonnych zastupcl odchézi dité z druZiny samo, nebo je vydano pouze rodi-
c¢um, popft. osobé, jejiz jméno je uréeno v zapisnim listku rodicem ditcte. Preji-li si rodice, aby
dit¢ opustilo druzinu v jiné dobé&, nez jaka je uvedena v zapisnim listku, pisemné o to musi
pfedem pozadat. Pisemna Zadost musi obsahovat idaj o datu zmény a podpis zakonného za-
stupce. ZAdosti nelze vyFizovat telefonicky, nebot’ tento zpiisob omluvy je neprokaza-
telny.

Zak muze byt ze Skolni druziny i z akci pofadanych Skolni druzinou vyloucen. Dlivodem
vylou¢eni mize byt opakované poruSovani Skolniho tadu, kdzné a potadku v druziné,
ohroZovani zdravi a bezpecnosti ostatnich déti.

O téchto skutecnostech jsou informovani zdkonni zastupci zdka, jsou pisemné vyzvani
k navstéve Skoly, tam probéhne jednéani za Ucasti feditelky Skoly, vychovatelky a zakonného
zastupce Zdka, o tomto jednani je proveden zéapis a poté feditelka Skoly rozhodne o dalSim
postupu, popf. i o vylouceni ditéte za Skolni druziny. O rozhodnuti jsou rodi¢e informovani
pisemné.

5. Ustanoveni o tplatach zakonnych zastupcii za pobyt ve §kolni druZiné

a) Rizeni o sniZeni nebo prominuti poplatku

Reditelka $koly podle vyhlasky &. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani, v znéni poz-
déjsich predpist a podle ustanoveni Skolského zédkona ¢. 561/2004 Sb., ve znéni pozdé&jsich
piedpist, rozhodne ve spravnim fizeni o sniZzeni nebo prominuti poplatku.

b) Cinnost §kolni druZiny se po projednani se zfizovatelem v dobé& prazdnin pieruuje.
Vyse Uplaty zlistava stejnd 1 v mesicich, kdy jsou vedlejsi prazdniny.

6. Podminky dochazky do Skolni druZiny, podminky a doba odchodu ¢i vyzvedavani
Zaku ze Skolni druZiny, piechod Zaki po vyucovani do Skolni druZiny a zodpovédnost za
Zaky v této dobé

Podminky dochézky do $kolni druziny, podminky a doba odchodu ¢i vyzvedavani zakl ze
Skolni druziny jsou dany jiz pfi pfihlasovani zdka do Skolni druziny, nebot’ tyto informace
musi uvést zakonny zastupce zdka do zapisového listku, ktery slouZzi jako ptihlaska do Skolni
druziny a zéroven jako zakladni informace pro vychovatelku.

Ranni druzina zahajuje sviij provoz v 7:00 a kon¢i v 7:40. Odpoledni druzina zahajuje
svlyj provoz v 11:40 a kon¢i v 16:00. Ucitel ptivede zdky do druziny osobné, déti si odlozi
aktovky, obleCeni aj. osobni véci. V 11:45 odchazi spolecné na obéd do skolni jidelny.



Spolecné také jidelnu opoustéji a vraceji se do druziny k ¢innostem danym dennim rezimem
Skolni druziny. V jidelné€ Skoly se Zaci fidi Vnitinim fadem jidelny, pokyny vychovatelky,
pokyny vyucujicich, kteti vykonavaji v jideln¢ dozor, popi. pokyny dalSich dospélych osob,
napf. personalu skolni kuchyné.

7. Zajisténi bezpe€nosti a ochrany zdravi Zaki ve Skolni druziné

Zaci jsou neustile pod dozorem vychovatelky. Na pocatku §kolniho roku pfi zahjeni
¢innosti Skolni druziny jsou seznameni s pravidly bezpecného chovani ve skolni druziné€ a pak
v priubéhu roku, pokud je ¢ekd nova Cinnost, jsou pouceni o pravidlech bezpecnosti pro
konkrétni praci.

Déti jsou vedeny k tomu, aby samy upozornovaly na nevhodné chovani svych spoluzakd.
Je-li dité svédkem trazu jiného ditéte, neprodlen¢ nahlési tuto skutecnost vychovatelce, popf.
jiné dospélé osobé, ktera je nejbliZe.

8. Pitny rezim

Déti by mély byt vybaveny pro kazdy den, ktery stravi ve Skolni druZing, dostatecnym
mnozstvim tekutin, aby byl dodrZen jejich pitny rezim. Vychovatelka SD dba na dodrZzovani
pitného rezimu déti.

9. UZivani dalSich prostor Skoly ¢i jinych prostor k ¢innosti druZiny

Druzina kromé mistnosti, které jsou ji vymezeny pro hlavni ¢innost, vyuziva i jiny prostor
Skoly, Skolni zahrady a v aredlu Skoly pak Skolni hfisté. VyuZivani téchto prostor se fidi ak-
tualnim programem Skolni druziny a naplanovanymi aktivitami podle denniho rozvrhu dru-
ziny. I zde se ¢innost fidi konkrétnimi pravidly, pokyny a fady.

r vr

10. Postup vychovatelky pri nevyzvednuti Zaka ze Skolni druZiny

Pokud si zakonny zastupce zaka nevyzvedne své dit¢ do doby, kdy konci odpoledni
provoz druZiny, postupuje vychovatelka nasledujicim zpisobem:

a) uvédomi zadkonného zastupce zéka telefonicky, poté uvédomi vedeni Skoly (feditelku,
popf. jeho zastupce) o nastalé situaci;

b) pokud se vychovatelce nepodafi telefonicky se spojit s rodi¢em ditéte, opakované to
zkousi, priabézné informuje vedeni Skoly, v druziné ¢eké az do vyzvednuti ditéte. Za situace,
kdy si rodi¢ dité nevyzvedne, informuje opét vedeni Skoly, popt. zastupce ztizovatele nebo
Policii CR.

11. Docasné umist’ovani Zaki ve $kolni druziné, pokud nejsou trvale prihlaSeni



Docasné umistovani zaka, ktefi nejsou piihlaSeni k dochazce do Skolni druZiny, neni
mozné, a to ani kratkodobé.
12. Pravidla styku s rodici

Rodic¢e 74kl jsou v pravidelném kontaktu s vychovatelkou, ktera je jim k dispozici vzdy
v dob¢ provozu druziny, ptipadné ji mohou kontaktovat elektronicky.

Hlavni formou kontaktu mezi zdkonnym zastupcem ditéte a vychovatelkami je zapisni
listek, kterym rodi¢ ptihlaSuje své dit¢€ do druziny. Dirazné se dodrzuje pisemna forma ko-
munikace, zvlasté v takovych ptipadech jako je omlouvani, zména vyzvednuti ditéte z druziny
apod. Pisemna komunikace je nejpriikazngj$i, proto na ni budeme trvat.



Priloha ¢. 2

Pokyn reditelky skoly k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi zakt ve
skolni druziné

Zéakonny zastupce musi byt seznamen s pravidly pro uvoliiovani zakt ze Skolni druziny
(déle jen SD).

1. Je-li 74k, ktery je zapsany ve SD, piitomen ve vyudovani, preda jej uditel osobné po
skonceni posledni vyucovaci hodiny v prostoru SD vychovatelce Skolni druziny.

2. Neni-li zak ptitomen ve vyu€ovani a jeho absence neni dosud tfidnimu uciteli zakonny-
mi zastupci omluvena, informuje tfidni ucitel o této skute¢nosti vychovatelku Skolni druZiny.

3. Je-li zdk omluven z vyucovani z rodinnych divodii nebo z divodu nemoci v souladu
s platnym Skolnim fadem, plati tato omluva 1 pro pobyt ve SD. Omluvu ptfeda vychovatelce
ttidni ucitel.

4. Je-1i Zak ve vyu€ovani pfitomen a nema se ucastnit po ukonceni vyucovani ¢innosti SD,
je zakonny zéastupce povinen omluvit dit¢ prokazatelnou formou — pisemnym sdélenim ptimo
vychovatelce skolni druziny.

5. Z4k bude ze SD ptedan pouze zdkonnému zéstupci nebo jim povérené osob€ uvedené
v zapisnim listku. To neplati v pfipad€é samostatného odchodu Zaka, ktery je rovnéz uveden
v zapisnim listku.

6. Bez piedani zikonnému zastupci nebo povéiené osobé miize byt ze SD zak uvolnén
pouze na zakladé pisemné zadosti zdkonného zastupce obsahujici vyslovnou formulaci, Ze
zakonny zastupce timto prebira za Zika plnou zodpovédnost. Splni-li Zddost o uvolnéni
uvedené predpoklady, je rozhodnuti feditele o vyhovéni této Zadosti automatické a vychova-
telka SD miize zaka uvolnit.

Vypracovala:
Mgr. Eva Loukota — feditelka Skoly Digitalné
Eva podepsal Eva
Loukota
Lou kot Q) Datum: 2025.08.29
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