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Vnitrni rad
Skolni druziny



Obecna ustanoveni
Réd skolni druziny urcuje pravidla provozu, stanovi rezim Skolni druziny, je zdvazny pro
pedagogické pracovniky a ma informativni funkci pro rodice.

Skolni druZina se pii své ¢innosti fidi zejména zédkonem ¢&. 561/2004 Sb., o piedskolnim,
zakladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon),
a vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani.

Clanek 1 Povinnosti zaki
Zaci jsou povinni

1.

2.

10.

11.

12.
13.

Dodrzovat vnitini f4d Skolni druziny, ptedpisy a pokyny Skoly k ochrané zdravi
a bezpecnosti, s nimiz byli sezndmeni.

Plnit pokyny pedagogickych pracovniki skoly vydané v souladu s pravnimi ptedpisy
a vnitinim fadem Skolni druziny, dbat pokynt provoznich pracovnikii, chovat se tak,
aby neohrozili zdravi svoje ani jinych osob.

Své chovani a jednani ve §kolni druziné a na akcich pofadanych SD usmériiovat tak,
aby nesnizovali duastojnost svou, svych spoluzadkl, zaméstnanci Skoly a lidi, se
kterymi pfijdou do styku.

Zjisti-li ztratu C¢i poSkozeni osobni véci, tuto skuteCnost neprodlen¢ ohlésit
vychovatelce §kolni druziny v ten den, kdy ke ztraté ¢i poskozeni doslo.

Chodit do Sskolni druziny podle zéapisového listku a ucastnit se cinnosti
organizovanych skolni druzinou.

Zachézet s vybavenim Skolni druziny Setrné, udrzovat své misto i ostatni prostory
Skolni druziny v ¢istoté a poradku, chranit majetek pied poskozenim.

Ptezouvat se a preztivky udrzovat ve stavu, ktery neohrozuje jejich zdravi.

7ak je povinen chovat se ve 8kolni druziné tak, aby neohrozoval spoluziky ani
vyucujicitho. PFi zavazném a opakovaném porusSovani vnitiniho Fadu Skolni
druZiny miiZe byt rozhodnutim Feditelky $koly Zik ze SD vylou&en.

Zaci nesméji pouzivat mezi sebou a vi¢i dospélym osobam hrubych slov, urazek,
psychického a fyzického nasili, hrubé slovni a umyslné psychické a fyzické utoky
Zaka vici jinému Zakovi ¢i vici pracovnikum Skoly se vZdy povazuji za zavazné
poruseni povinnosti stanovenych timto ¥adem a Zak bude za toto provinéni ze SD
vyloucen.

Z4ci nesmé&ji nosit do $kolni druziny cenné véci, penize nechavat v odlozeném odévu
ani v aktovkach.

Z4ci nesméji nosit do §kolni druziny predméty, které nesouvisi s &innosti SD a mohly
by ohrozit zdravi a bezpe¢nost Zéka nebo jinych osob.

Z4ci nesmé&ji pofizovat nahravky (video, audio, foto) bez svoleni nahravané osoby.
Zaci nesméji pred ukondenim pobytu ve kolni druzing z bezpeénostnich diivodi
opoustét §kolu a kolni areal bez védomi vychovatelky SD .

Clanek 2 Prava zaku
Zaci maji pravo

1.

2.

Utastnit se vychovnych, vzdélavacich, zajmovych, popf. tematickych akcich
zajistovanych skolni druZinou.

Na odpocinek, na hru a oddechové cinnosti odpovidajici jejich véku, jakoZ i1 na
svobodnou ucast v fizenych zajmovych cinnostech; odpoledne maji Zzéaci travit
v klidné, pohodové a pratelské atmosfére.



Na zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi, na zivot a praci ve zdravém zivotnim
prostiedi.

Na ochranu pted jakoukoli formou diskriminace a nasili, proti zasahiim do
soukromého zivota a poskozovani povésti a cti.

Byt seznameni se vSemi smérnicemi se vztahem k jejich pobytu a ¢innosti ve Skolni
druzing.

Clanek 3 Prava a povinnosti zakonnych zastupct

w

6.

7.

O piijeti ditéte do Skolni druziny rozhoduje feditelka skoly.

Na zapisnim listku rodice stanovi dobu pobytu zaka ve Skolni druzing. Odchod zaka ze
SD v jinou dobu, neZ je na zapisnim listku, je mozny pouze pti predlozeni pisemné
Zadosti rodict s datem, hodinou odchodu, informaci, zda jde zak sam nebo
v doprovodu a podpisem rodici.

Telefonicka nebo ustni dohoda o zméné neni mozna.

Pro vychovatelku je zavazny odchod Zika uvedeny v zapisnim listku. Zmény je
nutné véas vzdy pisemné oznamit.

Rodice jsou povinni nahlasit zmény kontaktnich telefonnich ¢isel pro ptipad nemoci
zéka a na prihlasce upozornit na zdravotni omezeni Zaka a na pravidelné uzivané
l1éky.

Ptispévek na pobyt ditéte ve Skolni druziné¢ je stanoven v souladu s vyhlaSkou
&. 74/2005 Sb., o zdjmovém vzdé&lavani — blize piiloha tohoto Vnitiniho fadu SD.
Veskeré pripominky k praci $kolni druziny vyfizuje feditelka skoly.

Clinek 4 Bezpe¢nost a ochrana zdravi

=

Po skonéeni vyudovani (dle rozvrhu hodin) predé u¢itelka vychovatelce zéky SD.
Dochazka ptihlasenych zakl je povinna. Nepfitomnost zdka zapiSe vychovatelka do
Ptehledu vychovné vzdélavaci prace (tfidni knihy).

Denné je vedena dochazka s prehledem pFitomnych zakil a ¢as jejich odchodu. Zadosti
s mimofadnym odchodem (na zakladé pisemné zadosti, ktera obsahuje datum, hodinu,
zda jde z&k sdm nebo v doprovodu a podpis) se zakladaji a na konci dané¢ho Skolniho
roku se skartuji.

Oddéleni SD se naplituje nejvyse do poétu 30 zakd (vyhlaska ¢ 74/2005 Sb., o
zajmovém vzdélani, ve znéni pozdéjsich predpisi).

Pfi ¢innosti mimo aredl Skoly nesmi na jednu osobu zajist'ujici bezpecnost a ochranu
zaku piipadnout vice nez 25 zakl. Vyjimku poskytuje feditelka skoly v piipadé
potieby na kazdou akci zvlast' na zakladé zadosti vychovatelky SD a s p¥ihlédnutim
k zajisténi bezpecnosti déti a konkrétnim podminkam akce.

Stravovani - vychovatelka vede Z4dky k dodrZovani hygieny pted jidlem, zajisti
ukaznény nastup a odchod celého oddéleni do jidelny i pfi odchodu z jidelny, vede
zaky ke kultufe stolovani a pomdhd s utuZovanim spravnych stravovacich navykua
zaku.

Clanek 5 Zachazeni se $kolnim majetkem

1.

2.

74k neposkozuje zafizeni $koly a udrzuje v potadku zaptijéené predméty. Neplytva
vodou, energii ani spotiebnim materialem.

Svévolné poskozeni majetku, uebnich pomicek, ucebnic apod. zdkonni zastupci zaka
(rodice) uhradi nebo zajisti opravu uvedenim do ptivodniho stavu.



Prilohy:

1. Provozni ¥ad SD
2. Vnitini smérnice pro stanoveni poplatka ve SD
3. Pokyn teditelky Skoly k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi zaki ve Skolni druziné



Provozni rad SD

Priloha é. 1

1. Provozni doba $kolni druziny

Ranni provoz:

Odpoledni provoz:

7:00 —7:40
11:40 - 16:00

2. Rezim dne Skolni druziny

7:00-7:40

11:40-12:00
12:00 — 12:30
12:30 - 13:00

ranni druzina — spontanni hry, individualni ¢innosti, pfiprava na
vyucovani

dochazka déti z vyucovani, hygiena pred obédem
obeéd
¢innosti relaxacni, odpoc¢inkové, klidovy rezim po obéd¢, ¢etba, poslech

UTERY, STREDA, CTVRTEK

13:00 — 13:45
13:45 -14:30
14:30 - 16:00
16:00
PONDELI
13:00 — 15:00
15:00 — 16:00
16:00
PATEK
13:00 — 15:00
15:00 — 16:00
16:00

¢innosti zajmove; dochdzka déti podle ukonceni krouzki

¢innosti zajmové; hygiena, svacina

mozny odchod Zaki domii (podle uvedeného ¢asu v zapisnim listku)
omezeni odchodu Zaku domii, ¢innosti rekreacni a sportovni — pobyt
venku (v piipadé nepfiznivého pocasi ¢innosti zajmové a tvorivé); uklid
ttidy/Skolni zahrady

odchod Zakt domi

¢innosti z4jmove, tvofivé, pobyt na Skolni zahradé; dochazka déti podle
ukonceni krouzki; hygiena, svacina

mozny odchod Zaki domi (podle uvedeného ¢asu v zapisnim listku)
odchod Zakt domi

omezeni odchodu Zakiu domii, ¢innosti rekreaéni a sportovni — pobyt
venku (Vv ptipadé neptiznivého pocasi Cinnosti zajmové a tvofivé);
hygiena, svacina, uklid tfidy/Skolni zahrady

mozny odchod Zaki domu (podle uvedeného ¢asu v zapisnim listku)
odchod zakt domi



3. Ziakladni lokalizace §kolni druZiny

Skolni druzina vyuziva pro svou &innost prostory, které jsou umistény ve lll. tiidé ZS
v 1. patfe budovy skoly. Svym umisténim, vybavenim a uspofddanim odpovidaji mistnosti
urcéené pro Skolni druzinu plné potiebam déti mladsiho Skolniho véku.

4. Zpusob prihlasovani, odhlasovani, popf. vylouceni déti ze Skolni druZiny nebo
vylouceni z akci poradanych Skolni druzinou

O zafazeni ditéte do Skolni druziny rozhoduje feditelka $koly. PtihlaSovani a odhlaSovani
zaka, predavani informaci rodi¢im, vyfizovani ndmétd a stiznosti zajistuje vychovatelka
Skolni druziny.

Rodice, kteii chtéji ptihlasit dité do Skolni druziny, musi vyplnit zapisovy listek, ktery obdrzi
u vychovatelky. Na zaklad¢ pisemného souhlasu zakonnych zastupct odchazi dité z druziny
samo, nebo je vydano pouze rodi¢im, popt. osob€, jejiz jméno je urceno v zapisnim listku
rodicem ditéte. Preji-li si rodice, aby dité opustilo druzinu v jiné dob¢, nez jaka je uvedena
v zéapisnim listku, pisemné o to musi pfedem pozadat. Pisemna Zadost musi obsahovat idaj
o datu zmény a podpis zakonného zastupce. Zadosti nelze vyFizovat telefonicky, nebot’
tento zpiisob omluvy je neprokazatelny.

74k mize byt ze Skolni druziny i z akci pofadanych skolni druzinou vylouéen. Divodem
vylouceni muze byt opakované porusovani Skolniho fadu, kazné¢ a poradku v druzing,
ohroZovani zdravi a bezpec¢nosti ostatnich déti.

O téchto skutecnostech jsou informovani zdkonni zdstupci zdka, jsou pisemné vyzvani
k navstéve skoly, tam probéhne jednani za tcasti feditelky Skoly, vychovatelky a zakonného
zastupce zaka, o tomto jednani je proveden zapis a poté feditelka Skoly rozhodne o dalSim
postupu, popf. i o vylouceni ditéte za Skolni druziny. O rozhodnuti jsou rodi¢e informovani
pisemné.

5. Ustanoveni o uplatich zaikonnych zastupci za pobyt ve §kolni druZiné

a) Rizeni o sniZeni nebo prominuti poplatku

Reditelka $koly podle vyhlasky ¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani, v znéni pozdéjsich
predpist a podle ustanoveni Skolského zédkona €. 561/2004 Sb., ve znéni pozdéjsich predpist,
rozhodne ve spravnim fizeni o sniZeni nebo prominuti poplatku.

Udaj o sniZeni nebo prominuti poplatku je veden v dokumentaci zaka ve Skolni druzing.

b) Cinnost $kolni druZiny se po projednani se ziizovatelem v dobé& prazdnin prerusuje.
Vyse uplaty zlstava stejnd 1 v mésicich, kdy jsou vedlejsi prazdniny.

6. Podminky dochazky do Skolni druZiny, podminky a doba odchodu ¢i vyzvedavani
Zaku ze Skolni druZiny, piechod Zakua po vyucovani do §kolni druZiny a zodpovédnost za
Zaky v této dobé

Podminky dochazky do skolni druziny, podminky a doba odchodu ¢i vyzvedavani zakt ze
Skolni druziny jsou dany jiz pii piihlasovani Z4ka do Skolni druZiny, nebot’ tyto informace



musi uvést zakonny zastupce zédka do zapisového listku, ktery slouzi jako ptihlaSka do Skolni
druziny a zaroven jako zékladni informace pro vychovatelku.

Ranni druzina zahajuje sviij provoz v 7:00 a kon¢i v 7:40. Odpoledni druzina zahajuje sviij
provoz v 11:40 hodin a kon¢i v 16:00. Ucitel pfivede zaky do druziny osobné, déti si odlozi
aktovky, oblecCeni aj. osobni véci. Ve 12:00 odchazi spolecné na obéd do Skolni jidelny.
Spolec¢né také jidelnu opoustéji a vraceji se do druziny k ¢innostem danym dennim rezimem
Skolni druziny. V jideln¢ Skoly se zaci fidi Vnitinim fadem jidelny, pokyny vychovatelky
Skolni druziny, pokyny vyucujicich, kteti vykonavaji v jidelné dozor, popf. pokyny dalSich
dospélych osob, napi. personalu skolni kuchyné.

7. Zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi Zaki ve $kolni druZiné

Z4ci jsou neustéle pod dozorem vychovatelky. Na pocatku $kolniho roku pfi zahajeni ¢innosti
Skolni druziny jsou sezndmeni s pravidly bezpe¢ného chovani ve Skolni druziné a pak
v prubéhu roku, pokud je ¢ekd nova Cinnost, jsou pouceni o pravidlech bezpecnosti pro
konkrétni praci.

Déti jsou vedeny k tomu, aby samy upozoriiovaly na nevhodné chovani svych spoluzakia. Je-li
dit¢ svédkem trazu jiného ditéte, neprodlené nahlasi tuto skutecnost vychovatelce, popft. jiné
dospélé osobé, kterd je nejblize.

8. Pitny rezim

Déti by mély byt vybaveny pro kazdy den, ktery stravi ve Skolni druziné, dostate¢nym
mnoZstvim tekutin, aby byl dodrzen jejich pitny reZim. Vychovatelka SD dba na dodrzovani
pitného rezimu déti.

9. Uzivani dalSich prostor $koly ¢i jinych prostor k ¢innosti druZiny

DruZina krom¢ mistnosti, které jsou ji vymezeny pro hlavni ¢innost, vyuziva i jiny prostor
Skoly, Skolni zahrady a v aredlu Skoly pak Skolni hiiSté. Vyuzivani téchto prostor se fidi
aktudlnim programem Skolni druzZiny a naplanovanymi aktivitami podle denniho rozvrhu
druziny. I zde se ¢innost fidi konkrétnimi pravidly, pokyny a fady.

10. Postup vychovatelky pri nevyzvednuti Zika ze Skolni druZiny

Pokud si zdkonny zastupce zdka nevyzvedne své dit¢ do doby, kdy konc¢i odpoledni provoz
druziny, postupuje vychovatelka nasledujicim zptsobem:

a) uvédomi zakonného zastupce zaka telefonicky, poté uvédomi vedeni skoly (feditelku,
popft. jeho zastupce) o nastalé situaci;

b) pokud se vychovatelce nepodati telefonicky se spojit s rodicem ditéte, opakované to
zkousi, pribézné informuje vedeni Skoly, v druZzin€ cekd az do vyzvednuti ditéte. Za situace,
kdy si rodi¢ dit¢ nevyzvedne, informuje opét vedeni Skoly, popt. zastupce ziizovatele nebo
Policii CR.



11. Docasné umist’ovani Zaki ve Skolni druZiné, pokud nejsou trvale prihlaseni

Docasné umistovani zakd, kteti nejsou piihlaseni k dochézce do Skolni druziny neni moZzZné,
a to ani kratkodobé.

12. Pravidla styku s rodi¢i

Rodi¢e zakl jsou v pravidelném kontaktu s vychovatelkou, ktera je jim k dispozici vzdy
v dob¢ provozu druziny, piipadné ji mohou kontaktovat elektronicky.

Hlavni formou kontaktu mezi zdkonnym zastupcem ditéte a vychovatelkami je zapisni listek,
kterym rodi¢ piihlasuje své dité do druziny. Diirazné se dodrzuje pisemna forma komunikace,
zvlasté v takovych ptipadech jako je omlouvani, zména vyzvednuti ditéte z druziny apod.
Pisemna komunikace je nejprikaznéjsi, proto na ni budeme trvat.



Piiloha ¢. 2
Vniti‘ni smérnice pro stanoveni poplatkii ve SD

1. Obecna ustanoveni

Na zéklad¢ ustanoveni zékona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zdkladnim stfednim, vyS$im
odborném a jiném vzdé¢lavani (Skolsky zakon), ve znéni pozdéjsich piedpist, vydavam jako
statutarni organ skoly tuto smérnici.

Skolni druzina se ve své Cinnosti fidi zejména provadécim predpisem ke Skolskému zakonu -
vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb., o zdjmovém vzdélavani.

Vynosy ze skolné¢ho budou pouzity na tthradu nakladii za pomticky do skolni druziny (hracky,
drobné vybaveni, vSeobecny materidl), pfipadné se s prostfedky nalozi podle rozhodnuti
zfizovatele.

2. Stanoveni vySe uplaty ve Skolni druZiné
a) VySe Uplaty je stanovena v souladu s platnou legislativou — zadkonem ¢. 561/2004 Sb.,
o ptedskolnim, zékladnim, stfednim, vy$$im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon),

a vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani.

b) Vyse Uplaty ve Skolni druziné (ranni a odpoledni provoz) ¢ini pro Skolni rok 2023/2024
200,- K¢ za jeden mésic (platba mésic¢né).

) Vyse uplaty pouze v ranni $kolni druziné ¢ini pro Skolni rok 2023/2024 100,- K¢ za jeden
mesic (platba mésicné).

V souladu se zménou K 1. lednu 2024 §kolského zakona ¢. 561/2004 Sb. bude vysi uplaty
zajmového vzdélavani ve Skolni druZiné urcovat zrizovatel Skoly.



Piiloha ¢. 3

Pokyn reditelky Skoly k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi zaku ve
Skolni druziné

Zakonny zastupce musi byt sezndmen s pravidly pro uvoliiovani zakt ze Skolni druziny (dale
jen SD).

1. Je-li zék, ktery je zapsany ve SD, piitomen ve vyudovani, pfeda jej uéitel osobné po
skonceni posledni vyucovaci hodiny v prostoru SD vychovatelce skolni druziny.

2. Neni-li zak pfitomen ve vyucovani a jeho absence neni dosud tfidnimu uciteli zakonnymi
zastupci omluvena, informuje tiidni ucitel o této skute¢nosti vychovatelku skolni druziny.

3. Je-li zak omluven z vyucovani z rodinnych divodi nebo z divodu nemoci v souladu
s platnym Skolnim fadem, plati tato omluva i pro pobyt ve SD. Omluvu pteda vychovatelce
ttidni ucitel.

4. Je-li zak ve vyudovani piitomen a nema se ucastnit po ukoncéeni vyudovani éinnosti SD, je
zakonny zastupce povinen omluvit dit€ prokazatelnou formou — pisemnym sdélenim piimo
vychovatelce §kolni druziny.

5. Je-li zak v dob& pobytu ve SD soudasné zapsan do nepovinného predmétu (NP) nebo
zajmového utvaru (ZU) organizovaného $kolou, bude do NP nebo ZU uvolnén jen v piipadé
osobniho pfevzeti vyucujicim ZU a NP nebo jim povéfenou osobou. V okamziku pievzeti
piebira za zéka zodpovédnost vedouci ZU a NP.

6. Zak bude ze SD pfedan pouze zakonnému zastupci nebo jim povéiené osobé uvedené
v zéapisnim listku. To neplati v pfipadé samostatného odchodu Zéka, ktery je rovnéz uveden
Vv zapisnim listku.

7. Bez piedani zakonnému zastupci nebo povéfené osobé miize byt ze SD zak uvolnén pouze
na zaklad¢ pisemné zadosti zdkonného zastupce obsahujici vyslovnou formulaci, ze zdkonny
zastupce timto prebird za Zaka plnou zodpovédnost. Splni-li Zadost o uvolnéni uvedené
predpoklady, je rozhodnuti feditele o vyhovéni této Zadosti automatické a vychovatelka SD
muze zaka uvolnit.

Vypracovala:
Mgr. Eva Loukota — feditelka $koly

Cj.: Z§ —1/2023 — 97



